
 



ค ำน ำ 
 คู่มือการการให้บริการกระบวนการขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสาระ วิทยาลัยนวัตกรรม
และการจัดการ มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา ฉบับนี้จัดท าขึ้นเพ่ือให้มีความทันสมัย ครอบคลุมภาระงานใน
ส่วนที่รับผิดชอบและเหมาะสมกับความเปลี่ยนแปลงของขอบข่ายงานที่ได้รับมอบหมาย รวมถึงเพ่ือถ่ายทอด
กระบวนการ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน และใช้เป็นแนวทางส าหรับผู้ปฏิบัติงานต าแหน่ง เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
สาระ วิทยาลัยนวัตกรรมและการจัดการ ทั้งผู้ปฏิบัติงานเดิม ผู้ปฏิบัติงานใหม่ตลอดจนผู้บริหารและบุคลากรที่
เกี่ยวข้องให้ได้รับความสะดวก รวดเร็วในการค้นคว้า และสามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง ทั้งยังอ านวยความ
สะดวกให้บุคลากรสามารถปฏิบัติงานแทนกันได้ในกรณีติดภารกิจ หรือมีการปรับเปลี่ยนหน้าที่ความรับผิดชอบ 
เพ่ือประโยชน์ในการปฏิบัติและพัฒนางานอย่างมีประสิทธิภาพ ผู้จัดท าหวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือฉบับนี้จะเป็น
ประโยชน์และเกิดผลสัมฤทธิ์ของงานแก่ผู้ปฏิบัติงานและผู้ที่เก่ียวข้องต่อไป 
 
 
 
 

นางสาวเกสอน  ชื่นหญ้าปลอก 
เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 

กันยายน 2565 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

สำรบัญ 
 
 

กระบวนกำรขอสอบโครงร่ำงวิทยำนิพนธ์/กำรศึกษำค้นคว้ำอิสระ หน้ำ 
 วัตถุประสงค์ 1 
 ขอบเขต 1 
 ค าจ ากัดความ 2 
 หน้าที่ความรับผิดชอบ   2 
 การตรวจเอกสาร 3 
 ขั้นตอนการยื่นเสนอขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 4 
 การด าเนินการจัดสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 5 
 การด าเนินการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 6 
 การก าหนดวันสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 6 
 กรณีกรรมการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ไม่สามารถมาด าเนินการสอบได้ 6 
 การตัดสินผลการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 7 
 การเสนอผลสอบ 7 
 ก าหนดเวลาในการได้รับอนุมัติหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 7 
 ผังกระบวนการปฏิบัติงาน 8 
 ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 15 
 เอกสารที่เกี่ยวข้องในการปฏิบัติงาน 18 
 แบบฟอร์ที่ใช้ 18 
 ภาคผนวก 19 

 
 

 



คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ 

 

คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/ค้นคว้าอิสระ 1 
 

1. วัตถปุระสงค์ 
 1.1  เพ่ือให้นักศึกษาได้ทราบขั้นตอนและหลักเกณฑ์การท าวิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระตั้งแต่การ 

เสนอหัวข้ออาจารย์ที่ปรึกษาและการขอสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระ 

1.2 เพ่ือแนวทางการให้ค าแนะน าปรึกษาของอาจารย์ประจ าสาขา และอาจารย์ผู้ควบคุมวิทยานิพนธ์/ 

การศึกษาค้นคว้าอิสระ ตลอดจนหลักเกณฑ์การพิจารณาอนุมัติหัวข้อ อาจารย์ที่ปรึกษาและการขอสอบโครง 

ร่างวิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระ 

1.3 เป็นข้อมูลส าหรับคณะกรรมการพิจารณาโครงร่างวิทยานิพนธ์/การศึกษาค้นคว้าอิสระ ได้ทราบถึง

เกณฑ์ในการประเมินคุณภาพโครงร่างวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระว่าสมควรอนุมัติหรือปรับปรุงแก้ไขอย่างไร 

1.4 เพ่ือให้การจัดการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษามีคุณภาพและมาตรฐานทางวิชาการเป็นที่ยอมรับของ 

ศาสตร์และความก้าวหน้าในสาขาวิชา 

1.5 เพ่ือเป็นหลักฐานแสดงวิธีการท างานที่สามารถถ่ายทอดให้กับผู้เข้ามาปฏิบัติงานใหม่ พัฒนาให้ 

การท างานเป็นมืออาชีพ และใช้ประกอบการประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากร รวมทั้งแสดงหรือเผยแพร่ 

ให้กับบุคคลภายนอก หรือผู้ใช้บริการ ให้สามารถเข้าใจและใช้ประโยชน์จากกระบวนการที่มีอยู่เพ่ือขอการรับ 

บริการที่ตรงกับความต้องการ 

1.6 เพ่ือเป็นแนวทางให้ผู้ปฏิบัติงานในกระบวนการขอสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์/การศึกษาค้นคว้า 

อิสระ สามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องตามกระบวนการที่น ามาจัดท าคู่มือ 

 

2. ขอบเขต 
 คู่มือการปฏิบัติงานนี้ ครอบคลุมขั้นตอนการปฏิบัติงานในการขอสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์และ 

การศึกษาค้นคว้าอิสระ ประกอบด้วย 

 1) การลงทะเบียนครั้งที่ 1 การจัดวิทยานิพนธ์/การศึกษาค้นคว้าอิสระ  

2) การเสนอหัวข้อโครงร่าง/อาจารย์ที่ปรึกษา  

3) การยื่นเรื่องขอสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์/การศึกษาค้นคว้าอิสระ  

4) การสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์/การศึกษาค้นคว้าอิสระ 

 

 

 

 



คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ 

 

คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/ค้นคว้าอิสระ 2 
 

3. ค ำจ ำกัดควำม 
 โครงร่างวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ หมายถึง แผนการวิจัยที่จัดท า เป็นลายลักษณ์อักษร โดยแสดงถึง

รายละเอียดของวิธีด าเนินการวิจัยในแต่ละขั้นตอนการวิจัยตั้งแต่เริ่มต้นจนสิ้นสุดโครงการ เพ่ือเป็นแนวทางการให้

อาจารย์ที่ปรึกษา และผู้ทรงคุณวุฒิ ได้พิจารณาถึงความเหมาะสมเกี่ยวกับและความถูกต้องตามหลักวิชาการ 

เพ่ือให้ได้งานวิจัยที่ถูกต้องและเชื่อถือได้ 

อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ หมายถึง อาจารย์ประจ าหลักสูตรที่มีคุณสมบัติด้าน

คุณวุฒิ ความรู้ ความเชี่ยวชาญในสาขาและหัวข้อการท าวิทยานิพนธ์ที่ได้รับการแต่งตั้งบัณฑิตวิทยาลัยให้ท าหน้าที่

ในการควบคุม ก ากับ ตลอดจนให้ข้อเสนอแนะในการท าวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระของนักศึกษาตั้งแต่การ

พิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ การสร้างเครื่องมือ การเก็บรวบรวมข้อมูล การวิเคราะห์ข้อมูล  

การจัดท ารายงานและการเผยแพร่ผลงานวิจัยของนักศึกษา 

คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ หมายถึง อาจารย์ประจ าหลักสูตรและผู้ทรงคุณวุฒิจาก

ภายในและภายนอกมหาวิทยาลัยที่มีคุณสมบัติด้านคุณวุฒิ ความรู้ ความเชี่ยวชาญในสาขาและหัวข้อการท า

วิทยานิพนธ์ที่ได้รับการแต่งตั้งจากบัณฑิตวิทยาลัยให้ท าหน้าที่ในการสอบวัดความรู้ ความเข้าใจแบบปากเปล่า 

และการประเมินผลคุณภาพของโครงร่างวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระของนักศึกษา 

บัณฑิตวิทยาลัย หมายถึง สถาบันอุดมศึกษาที่มีระดับการสอนในระดับบัณฑิตศึกษา (ปริญญาโทหรือ

ปริญญาเอก) 

นักศึกษา หมายถงึ นักศึกษาระดับ บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา  ผู้รับบริการ 

เจ้าหน้าที่ หมายถึง  เจ้าหน้าที่สาขาวิชา ผู้ให้บริการ 

คู่มือการปฏิบัติงาน หมายถึง เอกสารที่แนะน าเกี่ยวกับวิธีการในการปฏิบัติงานของบุคลากรในหลักสูตร 

สาขาวิชา  

 

4. หน้ำที่ควำมรับผิดชอบ   
 4.1  คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย มีหน้าที่ อนุมัติค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์/

การศึกษาค้นคว้าอิสระ 

 4.2  ประธานคณะกรรมการบัณฑิตศึกษาประจ าสาขาวิชา มีหน้าที่  อนุมัติค าร้องของนักศึกษา และ

พิจารณาค าร้องจากนักศึกษา โครงร่างโดยต าแหน่ง 



คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ 

 

คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/ค้นคว้าอิสระ 3 
 

 4.3 อาจารย์ที่ปรึกษา มีหน้าที่ ให้ค าปรึกษา แนะน า ตรวจสอบการท าวิทยานิพนธ์/การศึกษาของ
นักศึกษา และเป็นประธานกรรมการสอบโครงร่างโดยต าแหน่ง 
 4.4 คณะกรรมการสอบ มีหน้าที่ พิจารณาโครงร่างวิทยานิพนธ์/การศึกษาค้นคว้าอิสระ ของนักศึกษา 
ระดับบัณฑิต 
 4.5   เจ้าหน้าที่ มีหน้าที่ ตรวจสอบเอกสาร ความถูกต้องของข้อมูลเสนอต่อประธานหลักสูตร และส่งต่อ
คณบดีบัณฑิตวิทยาลัยต่อไป 
 4.6  นักศึกษา มีหน้าที่ จัดท าวิทยานิพนธ์/การศึกษาค้นคว้าอิสระ เสนอค าร้องการทeโครงร่างในขั้นตอน
ต่างๆ เสนอต่ออาจารย์ที่ปรึกษา และประธานคณะกรรมการบัณฑิตศึกษาประจ าสาขาวิชา 
 

5. กำรตรวจเอกสำร 
การขอสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์/การศึกษาค้นคว้าอิสระ ระดับบัณฑิตศึกษา เป็นไปตามประกาศ

มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา เรื่อง การท าวิทยานิพนธ์ระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2565 ซึ่งมีรายละเอียดที่ส าคัญ 

ดังนี้ 

5.1 คุณสมบัติของผู้ขอสอบเค้ำโครงวิทยำนิพนธ์ 

 5.1.1 นักศึกษำระดับปริญญำมหำบัณฑิต  

 5.1.1.1 นักศึกษามหาบัณฑิต แผน ก แบบ ก2 จะเสนอขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ได้ต้องสอบ

ผ่านรายวิชา (Course) มาแล้วไม่น้อยกว่า 10 หน่วยกิต หรือชุดวิชา (Module) ไม่น้อยกว่า 15 หน่วยกิต ส าหรับ

นักศึกษาปริญญามหาบัณฑิต แผน ก แบบ ก1 ให้อยู่ในเงื่อนไขของคณะกรรมการบริหารหลักสูตรประจ าสาขาวิชา 

 5.1.1.2 ส าหรับหลักสูตรที่ก าหนดให้สอบประมวลความรู้ (Comprehensive Examination) 

นักศึกษาจะต้องสอบผ่านการสอบประมวลความรู้ 

  5.1.1.3 ลงทะเบียนเรียนวิทยานิพนธ์ 

  5.1.1.4 มีเค้าโครงวิทยานิพนธ์ที่ผ่านการตรวจสอบการคัดลอกผลงานวิทยานิพนธ์ โดยใช้

โปรแกรมอักขราวิสุทธิ์ หรือ turnitin ซึ่งอนุโลมให้มีการซ ้ากันได้ ไม่เกินร้อยละ 30 ทั้งนี้หากเกินร้อยละ 30 ให้อยู่

ในดุลยพินิจของอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลัก แต่ไม่ให้เกินร้อยละ 35 

  5.1.1.5 ได้รับการแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลัก หรือคณะกรรมการที่ปรึกษา

วิทยานิพนธ์แล้ว 

  5.1.1.6 ได้รับความเห็ นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลัก หรือคณะกรรมการที่ปรึกษา

วิทยานิพนธ์ให้ยื่นขอสอบได้ 



คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ 

 

คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/ค้นคว้าอิสระ 4 
 

  5.1.2 นักศึกษำระดับปริญญำดุษฎีบัณฑิต 

   5.1.2.1 นักศึกษาระดับปริญญาดุษฎีบัณฑิต แบบ 1 จะเสนอขอสอบเค้าโครง

วิทยานิพนธ์ได้ จะต้องสอบผ่านการวัดคุณสมบัติ (Qualifying Examination) แล้ว ส าหรับนักศึกษาระดับปริญญา

ดุษฎีบัณฑิต แบบ 2 จะต้องสอบผ่านรายวิชา (Course) หรือ ชุดวิชา (Module) ครบถ้วนตามข้อ ก าหนดของ

หลักสูตรและสอบผ่านการวัดคณุสมบัติ (Qualifying Examination) แล้ว 

   5.1.2.2 ลงทะเบียนเรียนวิทยานิพนธ์ 

   5.1.2.3 มีเค้าโครงวิทยานิพนธ์ที่ผ่านการตรวจสอบการคัดลอกผลงานวิทยานิพนธ์ โดย

ใช้โปรแกรมอักขราวิสุทธิ์ หรือ turnitin ซึ่งอนุโลมให้มีการซ ้ากันได้ ไม่เกินร้อยละ 30 ทั้งนี้หากเกินร้อยละ 30 ให้

อยู่ในดุลยพินิจของอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลัก แต่ไม่ให้เกินร้อยละ 35 

   5.1.2.4 ได้รับการแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลัก หรือคณะกรรมการที่ปรึกษา

วิทยานิพนธ์แล้ว 

   5.1.2.5 ได้รับความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลัก หรือคณะกรรมการที่

ปรึกษาวิทยานิพนธ์ให้ยื่นขอสอบได้ 

 

6. ขั้นตอนกำรยื่นเสนอขอสอบเค้ำโครงวิทยำนิพนธ์  
 6.1 ค าร้องขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 

 6.2 เค้าโครงวิทยานิพนธ์ซึ่งต้องมีส่วนประกอบและรูปแบบตามที่ก าหนดในคู่มือการเขียนวิทยานิพนธ์และ

การค้นคว้าอิสระที่จัดท าโดยบัณฑิตวิทยาลัยที่บังคับใช้ในขณะนั้นและมีการจัดพิมพ์รียบร้อยโดยเค้าโครง

วิทยานิพนธ์ ต้องส่งก่อนวันสอบ 10 วันท าการ และส่งมอบให้กับคณะกรรมการสอบ เค้าโครงวิทยานิพนธ์ทุกท่าน

อ่านก่อนวันสอบ อย่างน้อย 7 วันท าการ 

 6.3 คณะกรรมการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ให้บัณฑิตวิทยาลัยเป็นผู้เสนอแต่งตั้งคณะกรรมการสอบเค้า

โครงวิทยานิพนธ์ต่ออธิการบดีหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายเพ่ือท าการแต่งตั้ง โดยคณะกรรมการสอบเค้าโครง

วิทยานิพนธ์ ประกอบด้วย 

  6.3.1 อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลัก จ านวน 1 คน เป็นประธานกรรมการสอบ 
  6.3.2 อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ร่วม จ านวน 1 คน เป็นกรรมการ (ถ้ามี) 
  6.3.3 ผู้ทรงคุณวุฒิที่มีความเชี่ยวชาญด้านระเบียบวิธีวิจัย หรือสถิติที่เกี่ยวข้องกับวิทยานิพนธ์ 
จ านวน 1 คน เป็นกรรมการ 



คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ 

 

คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/ค้นคว้าอิสระ 5 
 

  6.3.4 ผู้ทรงคณุวุฒิภายนอกที่มีความเชี่ยวชาญด้านเนื้อหาที่เกี่ยวข้องกับวิทยานิพนธ์จ านวน1คน 

เป็นกรรมการ 

  6.3.5 กรรมการและเลขานุการ จ านวน 1 คน 

  ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกตามข้อ 6.3.4 และข้อ 6.3.4 และกรรมการและเลขานุการตามข้อ 6.3.5 

ต้องเป็นผู้ที่อยู่ในบัญชีรายชื่อที่บัณฑิตวิทยาลัยจัดท าขึ้น โดยผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกต้องผ่านความเห็นชอบจาก

คณะอนุกรรมการกลั่นกรองคุณสมบัติก่อน ส าหรับผู้ที่ยังไม่เคยมีประวัติเป็นกรรมการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/

กรรมการสอบป้องกันวิทยานิพนธ์มาก่อน จะต้องผ่านการพิจารณาคุณสมบัติและได้รับการแต่งตั้ งจาก

คณะอนุกรรมการกลั่นกรองคณุสมบัติก่อน 

 

7. กำรด ำเนินกำรจัดสอบเค้ำโครงวิทยำนิพนธ์ 
 7.1 ให้คณะกรรมการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ด าเนินการจัดสอบวัดความรู้ ความเข้าใจของนักศึกษา  

โดยพิจารณาจากขอบเขตงานวิจัยให้สอดคล้องกับระยะเวลาในการท าวิจัยและประโยชน์ที่ได้รับจากการวิจัย 

 7.2 ให้บัณฑิตวิทยาลัยเป็นผู้รับผิดชอบในการด าเนินการจัดสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์โดยมีขั้นตอน 

ดังต่อไปนี้ 

  7.2.1 ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ยื่นเสนอขอสอบ ตามข้อ 5.1 พร้อมทั้งตรวจสอบส่วนประกอบ

และรูปแบบของเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 

  7.2.2 ตรวจสอบการคั ดลอกผลงานวิทยานิพนธ์ โดยใช้โปรแกรมอักขราวิสุทธิ์ หรือ turnitin 

  7.2.3 จัดท าค  าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ นัดหมายคณะกรรมการ และ

ออกหนังสือเชิญ 

  7.2.4 ส่งเล่มเค้าโครงวิทยานิพนธ์ให้คณะกรรมการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ทุกท่านก่อนวันสอบ

อย่างน้อย 7 วันท าการ 

  7.2.5 ก าหนดวัน-เวลา และสถานที่สอบ โดยจัดท าเป็นประกาศ และปิดประกาศไว้ให้ทราบโดย

ทั่วกัน 

 

 

 

 



คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ 

 

คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/ค้นคว้าอิสระ 6 
 

8. กำรด ำเนินกำรสอบเค้ำโครงวิทยำนิพนธ์ให้เป็นกำรสอบแบบเปิด ซึ่งนักศึกษาและผู้สนใจทั่วไป 

สามารถเข้าร่วมรับฟังได้ตามก าหนดเวลาและสถานที่ที่บัณฑิตวิทยาลัยได้ระบุในประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบ 

เค้าโครงวิทยานิพนธ์และก าหนดวันสอบ ทั้งนี้การสอบถือว่าเป็นการสอบปากเปล่าระหว่าง นักศึกษากับ

คณะกรรมการสอบ เลขานุการคณะกรรมการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์จะต้องแจ้งให้ผู้ร่วมรับฟังทราบว่า ไม่มีสิทธิ์

ซักถามปัญหาใดๆ ขณะที่ด าเนินการสอบ 

 

9. กำรก ำหนดวันสอบเค้ำโครงวิทยำนิพนธ์ ต้องมีจ านวนประธานและกรรมการสอบรวมกันไม่น้อยกว่า  

3 คน จึงจะถือว่าการสอบนั้นมีผลสมบูรณ์ ถ้ามีจ านวนประธานและกรรมการไม่ครบ ให้เลื่อนการสอบในครั้งนั้น

ออกไป 

 

10. กรณีกรรมกำรสอบเค้ำโครงวิทยำนิพนธ์ไม่สำมำรถมำด ำเนินกำรสอบได้  ตามก าหนดให้ปฏิบัติ  

      ดังนี้ 

 10.1 อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลักขออนุมัติเลื่อนการสอบ พร้อมชี้แจงเหตุผลต่อคณบดีบัณฑิต

วิทยาลัย โดยผ่านประธานคณะกรรมการบริหารหลักสูตรประจ าสาขาวิชา และเมื่อได้รับอนุมัติจากคณบดีบัณฑิต

วิทยาลัยแล้ว ให้บัณฑิตวิทยาลัยออกค าสั่งเลื่อนการสอบป้องกันวิทยานิพนธ์ออกไปจนกว่าคณะกรรมการทุกคนจะ

พร้อมท าการสอบ 

 10.2 ในกรณีที่มีเหตุสุดวิสัยที่ไม่สามารถเลื่อนการสอบได้ ให้กรรมการสอบผู้นั้นหรือ อาจารย์ที่ปรึกษา

วิทยานิพนธ์หลักท าบันทึกข้อความชี้แจงสาเหตุของการที่กรรมการสอบไม่สามารถมาท าการสอบได้ รวมถึงสาเหตุ

ที่ไม่สามารถเลื่อนสอบได้เป็นลายลักษณ์อักษรต่อคณบดีบัณฑิตวิทยาลัย โดยผ่านประธานคณะกรรมการบริหาร

หลักสูตรประจ าสาขาวิชา ทั้งนี้กรรมการผู้ขาดสอบต้องแจ้งผลการประเมินเค้าโครงวิทยานิพนธ์เป็นลายลักษณ์

อักษรต่อประธานกรรมการสอบล่วงหน้าก่อนวันสอบ 

 10.3 ในกรณีที่มีเหตุสุดวิสัยที่กรรมการสอบไม่สามารถมาสอบได้ในวันสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ ให้

กรรมการสอบผู้นั้นหรือประธานกรรมการสอบชี้แจ้งสาเหตุของการที่ไม่สามารถมา ท าการสอบได้ต่อคณบดีบัณฑิต

วิทยาลัยเป็นลายลักษณ์อักษร โดยผ่านประธานคณะกรรมการบริหารหลักสูตร ประจ าสาขาวิชาและแจ้งผลการ

ประเมินเค้าโครงวิทยานิพนธ์เป็นลายลักษณ์อักษรต่อประธาน กรรมการสอบ ภายใน 3 วันหลังจากวันสอบ เพ่ือให้

คณะกรรมการสอบน าไปประกอบการตัดสินผลสอบ 

 

 



คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ 

 

คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/ค้นคว้าอิสระ 7 
 

 

11. กำรตัดสินผลกำรสอบเค้ำโครงวิทยำนิพนธ์ 
 เมื่อการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ได้เสร็จสิ้นแล้ว ให้คณะกรรมการสอบอภิปรายแสดงความคิดเห็นและ 

ลงมติตัดสินผลการสอบ โดยผลการประเมินมีดังนี้ 

 11.1 ผ่าน หมายถึง นักศึกษาได้รับการอนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์และสามารถด าเนินการท าวิจัยได้ 

 11.2 ผ่านแบบมีเงื่อนไข หมายถึง นักศึกษาต้องปรับแก้ไขหัวข้อหรือเค้าโครงวิทยานิพนธ์ตามมติของ

คณะกรรมการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์และจัดส่งให้กับบัณฑิตวิทยาลัย ภายใน 60 วัน หลังจากวันสอบ 

 11.3 ไม่ผ่าน หมายถึง นักศึ กษาไม่ได้รับอนุมัติหั วข้อวิทยานิพนธ์ หรือตรวจสอบพบว่าการพิสูจน์อักษร

ในเล่มวิทยานิพนธ์ มีค าผิดเกิน 20 ค า หรือการอ้างอิงต ารา หนังสือ เอกสาร งานวิจัยในเล่ม รายงานอ้างอิงมีไม่

ครบเกิน 5 เล่ม และต้องยื่นค าร้องขอสอบใหม่ โดยนักศึกษาที่สอบไม่ผ่าน มีสิทธิ์สอบแก้ตัวได้อีก 1 ครั้ง โดยต้อง

ยื่นค าร้องขอสอบใหม่ต่อคณะกรรมการบริหารหลักสูตรประจ าสาขาวิชา การสอบแก้ตัวต้องสอบให้เสร็จสิ้นภายใน 

2 ภาคการศึกษาปกติ ถัดไปนับจากการสอบครั้งแรก นักศึกษาที่สอบไม่ผ่านการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ภายใน

เวลาที่ก าหนด ให้พ้นสภาพการเป็นนักศึกษา เว้นแต่มีเหตุอันจ าเป็นและสมควร คณะกรรมการบริหารหลักสูตร

ประจ าสาขาวิชา อาจขยายก าหนดเวลาต่อไปอีก 1 ภาคการศกึษาได้ 

 

12. กำรเสนอผลสอบ เมื่อคณะกรรมการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ด าเนินการสอบแล้ว ให้ประธาน

คณะกรรมการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์เสนอผลสอบต่อบัณฑิตวิทยาลัย ภายใน 5 วันหลังวันสอบ 

 

13. ก ำหนดเวลำในกำรได้รับอนุมัติหัวข้อและเค้ำโครงวิทยำนิพนธ์ ของนักศึกษาต้องเป็นไปตาม

หลักเกณฑ์ ต่อไปนี้ 

 13.1 นักศึกษาระดับปริญญามหาบัณฑิต ต้องได้รับอนุมัติภายใน 2 ปีการศึกษานับแต่ภาคการศึกษาแรก

ที่เข้าศกึษา 

 13.2 นักศึกษาระดับปริญญาดุษฎีบัณฑิต ต้องได้รับอนุมัติภายใน 3 ปีการศึกษา นับแต่ภาคการศึกษาแรก

ที่เข้าศึกษา นักศึกษาที่ไม่ได้รับอนุมัติหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ภายใน ก าหนดเวลาตามข้อ 13.1หรือ 13.2 

ให้พ้นสภาพการเป็นนักศึกษา เว้นแต่มีเหตุจ าเป็นและสมควร คณะกรรมการบริหารหลักสูตรประจ าสาขาวิชาอาจ

ขยายก าหนดเวลาต่อไปอกี 1 ภาคการศกึษาได ้

 13.3 การอนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์ บัณฑิตวิทยาลัยจะอนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์ เมื่อนักศึกษาได้สอบผ่าน

การสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ผ่านเป็นที่เรียบร้อยแล้ว โดยบัณฑิตวิทยาลัยจะจัดท าประกาศ หัวข้อวิทยานิพนธ์  



คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ 

 

คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/ค้นคว้าอิสระ 8 
 

ชื่อผู้ท าวิทยานิพนธ์ พร้อมทั้งรายชื่ออาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลัก และอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ร่วม 

(ถ้ามี) 

 13.4 การขอเปลี่ยนแปลงชื่อเรื่องหรือเค้าโครงวิทยานิพนธ์ นักศึกษาต้องได้รับความเห็ นชอบจากอาจารย์

ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลัก หรือคณะกรรมการที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์และคณะกรรมการบริหารหลักสูตรประจ า

สาขาวิชา และต้องได้รับอนุมัติจากคณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 

ผังกระบวนกำรปฏิบัติงำน (Work Flow) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ 

 

คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/ค้นคว้าอิสระ 9 
 

ล ำดับที่ ผังกระบวนกำร ระยะเวลำ รำยละเอียด มำตรฐำนคุณภำพงำน เอกสำรที่เกี่ยวข้อง ผู้รับผิดชอบ 
1  

 
 
 

5 นาที 1. นักศึกษาลงทะเบียนใน
รายวิชาวิทยานิพนธ์ 1-2/
การศึกษาค้นคว้าอิสระ 1 
2. นักศึกษามีคุณสมบัติเป็นไป
เป็นไปตามประกาศ
มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนัน
ทา เรื่อง การท าวิทยานิพนธ์
ระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2565 

อาจารย์ที่ปรึกษาดูแล
ควบคุม 

ใบลงทะเบียน
รายวิชา วิทยานิพนธ์ 
1-2/ 
หรือการศึกษา
ค้นคว้าอิสระ 1 

1. เจ้าหน้าที่
สาขาวิชา 
2. อาจารย์ที่ปรึกษา 

2  
 
 
 

1 ภาคเรียน 1. การเสนอหัวข้อโครงร่างและ
อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์/
การศึกษาค้นคว้าอิสระเป็น
ขั้นตอนแรกในการทา
วิทยานิพนธ์/การศึกษาค้นคว้า
อิสระ นักศึกษาค้นคว้าข้อมูล
หัวข้อวิทยานิพนธ์/การศึกษา
ค้นคว้าอิสระที่นักศึกษามีความ
สนใจ โดยขอคาแนะนาปรึกษา
จากอาจารย์ผู้สอนรายวิชาต่าง 
ๆ หรืออาจารย์ประจาสาขาและ
ติดต่อขอให้อาจารย์ที่มี

- อาจารย์ที่ปรึกษา 
- คณบดีบัณฑิต
วิทยาลัย 
- คณะกรรมการ
บัณฑิตศึกษา 

- บว.04 
- บว.14 
 

- อาจารย์ที่ปรึกษา 
- เจ้าหน้าทสีาขาวิชา 
-เจ้าหน้าทีบ่ัณฑิต
วิทยาลัย 

นักศึกษาลงทะเบียน

ท าวิทยานิพนธ์ 

นักศึกษาจัดท าโครงร่าง

วิทยานิพนธ์/การศึกษา

ค้นคว้าอิสระ 



คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ 

 

คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/ค้นคว้าอิสระ 10 
 

ล ำดับที่ ผังกระบวนกำร ระยะเวลำ รำยละเอียด มำตรฐำนคุณภำพงำน เอกสำรที่เกี่ยวข้อง ผู้รับผิดชอบ 
คุณสมบัติและมีความเชี่ยวชาญ
ในหัวข้อที่สนใจเป็นอาจารย์ที่
ปรึกษาวิทยานิพนธ์/การศึกษา
ค้นคว้าอิสระ 
2. การเสนอหัวข้อวิทยานิพนธ์/
การศึกษาค้นคว้าอิสระ และ
การเสนอชื่ออาจารย์ที่ปรึกษา 
ให้ยื่นแบบ บว.14 (กลั่นกรอง
อาจารย์ที่ปรึกษา) และ บว.04
แต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษา ที่ผ่าน
ความเห็นชอบอาจารย์ที่ปรึกษา
วิทยานิพนธ์/การศึกษาค้นคว้า
อิสระ และประธาน
คณะกรรมการบัณฑิตศึกษา
ประจาสาขาเสนอเพ่ือเสนอต่อ
บัณฑิตวิทยาลัย 

3  
 
 
 

 
1 สัปดาห์ 

 
 

1.การนาเสนอโครงร่าง
วิทยานิพนธ์/การศึกษาค้นคว้า
อิสระ เมื่อนักศึกษาจัดทาโครง
ร่างวิทยานิพนธ์/การศึกษา

- อาจารย์ที่ปรึกษา 
- คณบดีบัณฑิต
วิทยาลัย 
- คณะกรรมการ

- แบบเสนอโครงร่าง
วิทยานิพนธ์/การ
ค้นคว้าอิสระ 

- ประธานหลักสูตร 
- คณะกรรมการ
บริหารหลักสุตร 
- อาจารย์ที่ปรึกษา 

นักศึกษาน าเสนอโครงร่าง

วิทยานิพนธ์/การศึกษา

ค้นคว้าอิสระ 



คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ 

 

คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/ค้นคว้าอิสระ 11 
 

ล ำดับที่ ผังกระบวนกำร ระยะเวลำ รำยละเอียด มำตรฐำนคุณภำพงำน เอกสำรที่เกี่ยวข้อง ผู้รับผิดชอบ 
 
 
 

ค้นคว้าอิสระได้เสร็จสมบูรณ์ ให้
ยื่นเรื่องขอสอบโดยใช้แบบ
เสนอโครงร่างวิทยานิพนธ์/
การศึกษาอิสระ 

บัณฑิตศึกษา - เจ้าหน้าทสีาขาวิชา 
-เจ้าหน้าทีบ่ัณฑิต
วิทยาลัย 

4  
 
 
 
 

2 สัปดาห์ 1. คณะกรรมการบัณฑิตศึกษา
ประจาสาขา เสนอรายชื่อ
คณะกรรมการสอบโครงร่าง
วิทยานิพนธ์/การศึกษาค้นคว้า
อิสระต่อบัณฑิตวิทยาลัย เพื่อ
เสนอคณะกรรมการ
บัณฑิตศึกษาให้การพิจารณา
อนุมัติรายชื่อกรรมการสอบ 
2. บัณฑิตวิทยาลัย จัดทาคาสั่ง
แต่งตั้งคณะกรรมการสอบโครง
ร่างวิทยานิพนธ์/การศึกษา
ค้นคว้าอิสระ ประสานงาน
คณะกรรมการสอบดาเนินการ
สอบเพ่ือกาหนดวัน-เวลาการ
สอบโครงร่างวิทยานิพนธ์/
การศึกษาค้นคว้าอิสระ 

- อาจารย์ที่ปรึกษา 
- คณบดีบัณฑิต
วิทยาลัย 

ค าสั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมการสอบ
โครงร่าง
วิทยานิพนธ์/
การศึกษาค้นคว้า
อิสระ 

- เจ้าหน้าทีบัณฑิต
วิทยาลัย 
- อาจารย์ที่ปรึกษา 
- คณบดีบัณฑิต
วิทยาลัย 

นักศึกษาเข้าสอบโครงร่าง

วิทยานิพนธ์/การศึกษา

ค้นคว้าอิสระ 



คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ 

 

คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/ค้นคว้าอิสระ 12 
 

ล ำดับที่ ผังกระบวนกำร ระยะเวลำ รำยละเอียด มำตรฐำนคุณภำพงำน เอกสำรที่เกี่ยวข้อง ผู้รับผิดชอบ 
5  

 
 
 
 
 

2 ชั่วโมง คณะกรรมการสอบดาเนินการ
สอบโครงร่างวิทยานิพนธ์/
การศึกษาค้นคว้าอิสระ ตามวัน-
เวลาที่บัณฑิตวิทยาลัยกาหนด 
พร้อมกับแจ้งผลการสอบโครง
ร่างฯ ต่อบัณฑิตวิทยาลัยตาม
แบบ 

- คณะกรรมการสอบ
โครงร่าง 
- คณะกรรมการ
บริหารหลักสูตร 

- แบบเสนอโครงร่าง - คณะกรรมการสอบ
โครงร่าง 
- คณะกรรมการ
บริหารหลักสูตร 
- อาจารย์ที่ปรึกษา 
- คณบดีบัณฑิต
วิทยาลัย 

6  
 
 
 
 

 1. นักศึกษาด าเนินการปรับปรุง
แก้ไขโครงร่างวิทยานิพนธ์/
การศึกษาค้นคว้าอิสระตามมติ
ของคณะกรรมการสอบ และส่ง
โครงร่างฯ ฉบับสมบูรณ์ต่อ
บัณฑิตวิทยาลัย ภายใน 45 วัน 
หลังการสอบ 
2.หากนักศึกษาน าเสนอโครง
ร่างวิทยานิพนธ์/การศึกษา
ค้นคว้าอิสระในครั้งแรกไม่ผ่าน 
หรือไม่ได้น าเสนอโครงร่าง
วิทยานิพนธ์/การศึกษาค้นคว้า
อิสระให้นาเสนออีกครั้งภายใน 

- คณะกรรมการสอบ
โครงร่าง 
- คณะกรรมการ
บริหารหลักสูตร 

แบบเสนอโครงร่าง
วิทยานิพนธ์
การศึกษาค้นคว้า
อิสระ 

- เจ้าหน้าที่สาขาวิชา 
-เจ้าหน้าที่บัณฑิต
วิทยาลัย 
- อาจารย์ที่ปรึกษา 

คณะกรรมการพิจารณาโครงครงร่าง

วิทยานิพนธ์/การศึกษาค้นคว้าอิสระ 

ผลสอบโครง

ร่าง

วิทยานิพนธ์/

การศึกษา

ค้นคว้าอิสระ 



คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ 

 

คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/ค้นคว้าอิสระ 13 
 

ล ำดับที่ ผังกระบวนกำร ระยะเวลำ รำยละเอียด มำตรฐำนคุณภำพงำน เอกสำรที่เกี่ยวข้อง ผู้รับผิดชอบ 
60 วัน หลังการนาเสนอครั้ง
แรก 
3. หากนักศึกษาน าเสนอโครง
ร่างวิทยานิพนธ์/การศึกษา
ค้นคว้าอิสระในครั้งที่ 2 ไม่ผ่าน 
หรือไม่ได้นาเสนอโครงร่าง
วิทยานิพนธ์/การศึกษาค้นคว้า
อิสระตามข้อ 1 นักศึกษาจะ
ได้รับการเรียนเป็น U สาหรับ
หน่วยกิตการศึกษาค้นคว้า
อิสระที่ได้ลงทะเบียนไปแล้ว 

7  
 
 
 
 

45 วัน 1. นักศึกษาปรับปรุงแก้ไขโครง
ร่างวิทยานิพนธ์/การศึกษา
ค้นคว้าอิสระ ตามมติของ
คณะกรรมการสอบ 
2. นักศึกษาจัดส่งเล่มโครงร่าง
วิทยานิพนธ์/การศึกษาค้นคว้า
อิสระที่ผ่านการอนุมัติของ
ประธานกรรมการการสอบ, 
อาจารย์ที่ปรึกษา, คณบดี

- อาจารย์ที่ปรึกษา
วิทยานิพนธ์ 
- คณะกรรมการสอบ 
โครงร่าง 
- คณบดีบัณฑิต
วิทยาลัย 

- แบบเสนอโครงร่าง
ฉบับสมบูรณ์ 

- เจ้าหน้าทีบัณฑิต
วิทยาลัย 
- อาจารย์ที่ปรึกษา 
- คณบดีบัณฑิต
วิทยาลัย 

นักศึกษาปรับปรุงแก้ไขโครง

ร่างวิทยานิพนธ์/การศึกษา

ค้นคว้าอิสระ 



คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ 

 

คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/ค้นคว้าอิสระ 14 
 

ล ำดับที่ ผังกระบวนกำร ระยะเวลำ รำยละเอียด มำตรฐำนคุณภำพงำน เอกสำรที่เกี่ยวข้อง ผู้รับผิดชอบ 
บัณฑิตวิทยาลัย (ใบปะหน้าเล่ม
โครงร่าง) ต่อบัณฑิตวิทยาลัย 
จานวน 2 ชุด 

 



คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ 

 

คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/ค้นคว้าอิสระ 15 
 

14. ขั้นตอนกำรปฏิบัตงิำน 
รำยละเอียดงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัติ 

1. คุณสมบัติของนักศึกษาท่ีสามารถลงทะเบียน
วิทยานิพนธ์/การศึกษาค้นคว้าอิสระ 
 

1) ด าเนินการตรวจสอบว่านักศึกษาได้ลงทะเบียนรายวิชา
พ้ืนฐานและรายวิชาบังคับครบตามหลักสูตร และได้รับ
อนุมัติผลการศึกษาแต่ละรายวิชาครบถ้วนแล้ว โดยเช็ค
กับฝ่ายทะเบียนและประมวลผล 
2) ด าเนินการตรวจสอบว่านักศึกษาผ่านการสอบประมวล
ความรู้จากประกาศผลการสอบประมวลความรู้ 

2. นักศึกษาลงทะเบียนในรายวิชาวิทยานิพนธ์ 1-2/
การศึกษาค้นคว้าอิสระ 1 

ด าเนินการแจ้งรายชื่อนักศึกษาที่มีคุณสมบัติสามารถสอบ
โครงร่างได้แก่ฝ่ายทะเบียนและประมวลผล จากนั้น
นักศึกษาพิมพ์เอกสารใบลงทะเบียน ลงชื่อแล้วเสนอ
อาจารย์ที่ปรึกษาหมู่เรียนลงนาม ช าระค่าเทอมผ่าน
ธนาคาร หรือเคาท์เตอร์เซอร์วิส ตามระยะเวลาที่ก าหนด 
หากจ่ายล่าช้า ชาระค่าเทอมที่งานการเงิน มรภ.สวนสุนัน
ทาจะต้องเสียค่าปรับ วันละ 100 บาท แต่ไม่เกิน 2,000 
บาท จากนั้นจัดส่งหลักฐานการชาระเงินให้บัณฑิต
วิทยาลัย 

3. การเสนอหัวข้อโครงร่างและอาจารย์ที่ปรึกษา
วิทยานิพนธ์/การศึกษาค้นคว้าอิสระ 

1) นักศึกษาดาวน์โหลดเอกสารแบบเสนอโครงร่าง
วิทยาการนิพนธ์/การศึกษาค้นคว้าอิสระและแบบ บว.04
ผ่านหน้าเว็ปไซต์บัณฑิตวิทยาลัย หรือรับเอกสารที่
ส านักงานบัณฑติวิทยาลัย เพ่ือเสนอหัวข้อโครงร่างและ
อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์/การศึกษาค้นคว้าอิสระ 
เสนออาจารย์ที่ปรึกษาหมู่เรียนพิจารณาเห็นชอบ จากนั้น
เสนอต่อประธานประจ าสาขาพิจารณาเห็นชอบ และ
จัดส่งบัณฑิตวิทยาลัย 
2) เมื่อได้รับเอกสาร แบบเสนอโครงร่างวิทยาการนิพนธ์/
การศึกษาค้นคว้าอิสระและแบบ บว.04 ดาเนินการ
ตรวจสอบภาระงานของอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์/
การศึกษาค้นคว้าอิสระจากฐานข้อมูลอาจารย์ที่ปรึกษา
ระดับบัณฑิตศึกษา เมื่อผ่านการตรวจสอบนาเรื่องเสนอ
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รำยละเอียดงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัติ 
คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย จัดทาเป็นร่างคาสั่งแต่งตั้งอาจารย์
ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์/ การศึกษาค้นคว้าอิสระ เพื่อเสนอ
คณะกรรมการบัณฑิตศึกษาพิจารณาอนุมัติในการประชุม
คณะกรรมการบัณฑิต หรือจัดทาเป็นหนังสือเวียน
คณะกรรมการ 
3) เมื่อผ่านการอนุมัติจากคณะกรรมการบัณฑิตศึกษา
ด าเนินการจัดทาคาสั่งแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษา
วิทยานิพนธ์/การศึกษาค้นคว้าอิสระ เสนอคณบดีบัณฑิต
วิทยาลัยเพื่อลงนามแต่งตั้ง 

4. การนาเสนอโครงร่างวิทยานิพนธ์/การศึกษาค้นคว้า 
เพ่ือขอสอบ 

1) นักศึกษาดาวน์โหลดเอกสารเสนอโครงร่าง การท า
วิทยานิพนธ์ หรือ แบบ บว.04 การศึกษาค้นคว้าอิสระ 
ผ่านหน้าเว็ปไซต์บัณฑิตวิทยาลัย หรือรับเอกสารที่
ส านักงานบัณฑิตวิทยาลัย พร้อมรูปเล่มโครงร่างฯ
วิทยานิพนธ์ จานวน 5 เล่ม การศึกษาค้นคว้าอิสระ 
ไฟล์ข้อมูลโครงร่าง จานวน 1 แผ่น และใบรายงานผลการ
ตรวจสอบการคัดลอกผลงานทางวิชาการ (plagiarism) ที่
ผ่านการรับรองจากอาจารย์ที่ปรึกษา เพ่ือเสนอขอสอบ
โครงร่างฯ วิทยานิพนธ์/การศึกษาค้นคว้าอิสระ น าเสนอ
อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์/การศึกษาค้นคว้าอิสระ 
พิจารณาเห็นชอบ จากนั้นเสนอต่อประธานประจ าสาขา
พิจารณารายชื่อคณะกรรมการสอบโครงร่าง และจัดส่ง
บัณฑิตวิทยาลัยและกรอกข้อมูลในทะเบียนการขอสอบ
โครงร่างฯ 
2) เมื่อได้รับเอกสาร แบบเสนอโครงร่าง การท า
วิทยานิพนธ์ แบบ บว.04 การศึกษาค้นคว้าอิสระ จาก
นักศึกษาแล้ว ตรวจสอบเอกสารด าเนินการเสนอ
คณะกรรมการบัณฑิตศึกษาในการประชุมคณะกรรมการ
บัณฑิตหรือจัดท าเป็นหนังสือเวียน เพ่ือพิจารณาอนุมัติ
คณะกรรมการสอบโครงร่างฯ โดยจัดท าเป็นร่างค าสั่ง
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รำยละเอียดงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัติ 
แต่งตั้งคณะกรรมการสอบโครงร่างฯ เมื่อผ่านการอนุมัติ
แล้ว น าค าสั่งเสนอคณบดีบัณฑิตลงนามแต่งตั้ง จากนั้น 
กาหนดวันสอบโครงร่างฯ แจ้งอาจารย์ที่ปรึกษาฯ 
นักศึกษา และคณะกรรมการสอบโครงร่างฯ 

5. คณะกรรมการสอบดาเนินการสอบโครงร่าง
วิทยานิพนธ์/การศึกษาค้นคว้าอิสระ ตามวัน-เวลาที่
บัณฑิตวิทยาลัยกาหนด พร้อมกับแจ้งผลการสอบโครง
ร่างฯ ต่อบัณฑิตวิทยาลัยตามแบบ บว.05 

1) จัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมส าหรับใช้งาน (ประสาน
เจ้าหน้าที่ฝ่ายโสตฯ ด าเนินการ) 
2) ประสานแม่บ้าน จัดเตรียมอาหารว่างส าหรับ
คณะกรรมการสอบ 
3) จัดท าเอกสารการเบิกค่าตอบแทนส าหรับ
คณะกรรมการสอบโครงร่างฯ เสนอคณะกรรมการลงชื่อ
เพ่ือเบิกค่าตอบแทน 
4) น าแบบรายงานผลการสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์/
การศึกษาค้นคว้าอิสระ แก่ประธานคณะกรรมการสอบ
โครงร่างฯ บันทึกผลการสอบ เมื่อบันทึกเสร็จแล้ว
น าเสนอคณะกรรมการลงชื่อในแบบรายงานนี้ด้วย 
หลังจากนั้นเสนอผลการสอบต่อคณบดีบัณฑิตวิทยาลัย
พิจารณาเห็นชอบ 

6. นักศึกษาดาเนินการปรับปรุงแก้ไขโครงร่าง
วิทยานิพนธ์/การศึกษาค้นคว้าอิสระตามมติของ
คณะกรรมการสอบ และส่งโครงร่างฯ ฉบับสมบูรณ์ต่อ
บัณฑิตวิทยาลัย ภายใน 45 วัน หลังการสอบ 

1) นักศึกษาดาวน์โหลดหน้าอนุมัติการพิจารณาโครงร่าง 
การทาวิทยานิพนธ์/การศึกษาค้นคว้าอิสระ ผ่านหน้าเว็ป
ไซต์บณัฑิตวิทยาลัย หรือรับเอกสารที่ส านักงานบัณฑิต
วิทยาลัย กรอกข้อมูลนาเสนอคณะกรรมการสอบโครงร่าง
ฯ ลงนาม น าใส่ในเล่มโครงร่างฯ ฉบับสมบูรณ์ จ านวน 1 
เล่ม น าส่งบัณฑิตวิทยาลัย 

7. นักศึกษานาเสนอโครงร่างวิทยานิพนธ์/การศึกษา
ค้นคว้าอิสระในครั้งแรกไม่ผ่าน หรือไม่ได้น าเสนอโครง
ร่างวิทยานิพนธ์/การศึกษาค้นคว้าอิสระให้นาเสนออีก
ครั้งภายใน 60 วัน หลังการนาเสนอครั้งแรก 

ด าเนินจัดสอบใหม่ตั้งแต่ขั้นตอนแรก 

8. นักศึกษานาเสนอโครงร่างวิทยานิพนธ์/การศึกษา
ค้นคว้าอิสระในครั้งที่ 2 ไม่ผ่าน หรือไม่ได้นาเสนอ

ส่งรายชื่อนักศึกษาที่ไม่ผ่านการสอบโครงร่างฯ แก่ฝ่าย
ทะเบียนและประมวลผลเพ่ือพิมพ์ใบรายงานผลการเรียน 
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รำยละเอียดงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัติ 
โครงร่างวิทยานิพนธ์/การศึกษาค้นคว้าอิสระตามข้อ 1 
นักศึกษาจะได้รับการเรียนเป็น U สาหรับหน่วยกิต
การศึกษาค้นคว้าอิสระที่ได้ลงทะเบียนไปแล้ว 

จากนั้นนาเสนออาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์/การศึกษา
ค้นคว้าอิสระ กรอกผลการเรียน (ไม่ผ่าน=U) เสนอต่อ
ประธานคณะกรรมการบัณฑิตศึกษาประจาสาขา และ
คณบดีบัณฑิตวิทยาลัยอนุมัติ และจัดส่งผลการเรียนแก่
ฝ่ายทะเบียนและประมวลผลพร้อมกับสาเนาผลการเรียน
เก็บในแฟ้มผลการเรียนต่อไป 

 

15. เอกสำรที่เกี่ยวข้องในกำรปฏิบัติงำน 
 15.1 ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา  เรื่องการท าวิทยานิพนธ์ระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2565 

 15.2 คู่มือการท าวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ 2562 

 

16. แบบฟอร์ที่ใช ้
 16.1 แบบเสนอหัวข้อโครงร่างและอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ 

 16.2 แบบเสนอประวัติเพือกลันกรองคุณสมบัติเป็นอาจารย์ทีปรึกษา/ผู้ทรงคุณวุฒิในการท าวิทยานิพนธ์ 

/ การค้นคว้าอิสระ (บว.14) 

 16.3 แบบขอแต่งตั้งคณะกรรมการที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ (บว.04) 

 16.4 แบบขออนุมัติสอบและขอแต่งตั้งคณะกรรมการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ (บว.05) 
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คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ 

 

คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/ค้นคว้าอิสระ 27 
 



คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ 

 

คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/ค้นคว้าอิสระ 28 
 



คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ 

 

คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/ค้นคว้าอิสระ 29 
 



คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ 

 

คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/ค้นคว้าอิสระ 30 
 



คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ 

 

คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/ค้นคว้าอิสระ 31 
 



คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ 

 

คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/ค้นคว้าอิสระ 32 
 



คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ 

 

คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/ค้นคว้าอิสระ 33 
 



คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ 

 

คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/ค้นคว้าอิสระ 34 
 

 
 



คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ 

 

คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/ค้นคว้าอิสระ 35 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือการท าวิทยานิพนธ/์การค้นคว้าอิสระ 2562 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ 

 

คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/ค้นคว้าอิสระ 36 
 

 



คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ 

 

คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/ค้นคว้าอิสระ 37 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แบบฟอร์ที่ใช้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ 

 

คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/ค้นคว้าอิสระ 38 
 

 
  

 

 

 

 

 

 

แบบเสนอหัวข้อโครงร่างและอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ ์

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ 

 

คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/ค้นคว้าอิสระ 39 
 

 



คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ 

 

คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/ค้นคว้าอิสระ 40 
 

 



คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ 

 

คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/ค้นคว้าอิสระ 41 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ 

 

คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/ค้นคว้าอิสระ 42 
 

 

 

 

 

 

 

แบบเสนอประวตัเิพื่อกลั่นกรองคุณสมบัติเป็นอาจารย์ทีปรึกษา/

ผู้ทรงคุณวุฒิในการท าวิทยานิพนธ์ / การค้นคว้าอิสระ (บว.14) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ 

 

คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/ค้นคว้าอิสระ 43 
 



คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ 

 

คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/ค้นคว้าอิสระ 44 
 

 



คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ 

 

คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/ค้นคว้าอิสระ 45 
 

 

 

 

 

 

 

แบบขอแต่งตั้งคณะกรรมการที่ปรึกษาวิทยานพินธ/์ 

การค้นคว้าอิสระ (บว.04) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ 

 

คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/ค้นคว้าอิสระ 46 
 



คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ 

 

คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/ค้นคว้าอิสระ 47 
 

 



คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ 

 

คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/ค้นคว้าอิสระ 48 
 

 

 

 

 

 

 

แบบขออนุมัติสอบและขอแต่งตัง้คณะกรรมการสอบ 

เค้าโครงวิทยานิพนธ์ (บว.05) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ 

 

คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/ค้นคว้าอิสระ 49 
 



คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ 

 

คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/ค้นคว้าอิสระ 50 
 



คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ 

 

คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/ค้นคว้าอิสระ 51 
 



คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ 

 

คู่มือการให้บริการ กระบวนการขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/ค้นคว้าอิสระ 52 
 

 


